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1. O6mHe nojoxkenus
1.1. IMopsnox dhopmupoBanus, yuéra u XPaHeHUs JIHYHBIX JIe]l acCIUPaHTOB B

(emepanbHOM TOCYNApPCTBEHHOM GIOIKETHOM 00pa3oBaTeNbHOM  yYPEKICHHN
WHKJTIO3HBHOIO  BBICIIETO  00OpasoBanhs  «MOCKOBCKUM  roOCYqapCTBEHHBINH
TYMaHUTapHO-5KOHOMHYECKMH yHUBEpcUTET» (mamee — [lopsmox, YHUBEPCHTET)
YCTaHABIHBACT eUMHBIC TpeGoBaHUA K (DOPMHUPOBAHMIO, BEJCHMIO ¥ XDAaHEHHIO
JTHYHBIX JIeJT aCIIHPAHTOB YHUBEPCHTETA.

1.2. Tlopsinox pa3paboTad Ha OCHOBAHHUH:

— ®@enepansHoro 3akoHa ot 27.07.2006 r. Ne 152-®3 «O II€PCOHATBHBIX
JaHHEBIXY,

— ®epepansHoro 3akoHa or 29.12.2012 r. No 273-®3 «0O6 o0pa3oBaHHH B
Poccuiickoit @epepanmu;

— npuxasa MunucTepcTBa 06pasoBaHus W Hayku Poccuifckoii Qeneparuu or
13.06.2013 r. Ne 455 «O6 yrBepxnerun ITopsmka ¥ OCHOBAHHIA [IPEOCTABIEHHUS
aKaJIeMHYECKOT0 OTIyCKa 00ydarommuMCs»;

— npuxasa MunucTepcTBa 0o6pasoBanus u Haykum Poccmiickoit Denepaunu OT
07.10.2013 r. Ne 1122 «O6 yrBepxmenun Ilopsaxa u YCIIOBHH OCYIIECTBIICHHUS
NMEPEeBOAa JHI, OOy4alommxcs MO0 06pasoBaTelNbHEIM MpPOTPaMMaM CDENHErO
NPOMECCHOHANLHOTO ¥ BBICIIETO  OOpa3oBaHus, B OpyrHe  OpraHu3allHH,
OCYIICCTBIAIONME  0OPAa30BATENBHYIO  NEATEIBHOCTs 10  COOTBETCTBYIOLIMM
00pa3oBaTeNbHEIM NPOrpaMMaM, B CIydae MPHOCTAHOBJIEHHS MeHCTBHS JIULEH3HH,
IPUOCTAHOBJICHHUS [EHCTBHA TOCYINapCTBEHHOM aKKpeIWTAl[MM ITOTHOCTHI0 WM B
OTHOIICHHH OT/IENbHBIX YPOBHEH 00pa3sOBaHHMs, YKPYHNHEHHBIX TPy MpodeccHii,
CIEIMAJIbHOCTEH U HaIlpaBIeHUM IIOTOTOBKH,;

— IpuKasa Munucrepctsa obpasoBanus u Haykd P® ot 19.11.2013 r. Ne 1259
«O0 yTBEpXJEHMH IOPAAKA OPraHU3allid U OCYIIECTBICHUS o6pazoBaTeIbHOM
ACATENBHOCTH 110 00pasoBaTeNpHBIM MPOrpaMMaM  BBICHIETO OOPasOBaHHS —
[IporpaMMaM  TOATOTOBKH  HAy4YHO-NIENAarOTHYeCKMX KaApoB B  aCIUpaHType
(aIBIOHKTYpE)»;

— THpuka3a Munncrepcrsa obpasosanms u Hayku Poccuitckoif ®emepaunu ot
12.03.2014 r. Ne 177 «O6 yrBepknennu Ilopsmka W ycnoBuit OCYILIECTBIEHHUS
mepeBona  oOydaroliMxcs M3 ONHOM — OpraHM3alldd,  OCYLIECTBISIOMIEH
00pasoBaTeNbHYIO NEeATENBHOCTh [0 OOPa30BaTENBHEIM IPOrpaMMaM HAYaIbHOTO
obmmero, OCHOBHOTO oOIIero M CcpemHero ofmero oGpasoBaHus, B IpyrHe
OpraHHu3aIiH, OCYILECTBIISIOIIIHE 00pa3oBaTeNbHYIO JesATEeNbHOCTD 1o
o6pa3oBaTeIbHBIM IPOrpaMMaM COOTBETCTBYIONIUX YPOBHS H HAIPABIEHHOCTH,

— npukaza MunucTepcTBa 06pasoBaHus U Hayku Poccuiickoit ®emepaunn ot
12.01.2017 Ne 13 «O6 yrBepxnmenuu Ilopsnka mpuéma Ha o6ydeHHe IO
06pa3oBaTenbHBIM IIPOrpaMMaM BBICIIIETO 06pPa30BaHUs — IIPOrPaMMaM IIOATrOTOBKH
Hay4YHO-TIeIarOTHYECKKX KaJIPOB B aCIIUPAHTYPEN;



— (enepanbHBIX TOCYHApCTBEHHBIX 00pa30BaTENBHBIX CTaHIApTOB BEICIIETO
00pa3oBaHis 110 HANPABIEHUAM IIOATOTOBKH (YPOBEHb MOATOTOBKH KaIpOB BBICIIEH
kBanu¢ukauun (ranee — I'OC BO);

— yCTaBa YHUBEPCHUTETA;

— WHBIX IEHCTBYIOIIMX HOPMAaTUBHBIX akToB Poccuiickoit @eepanny B 061acTH
BBICLIET0 00Pa3sOBaHus U JIOKANBHBIX aKTOB YHHBEPCUTETA.

1.3. Hacrosmmit ITopsimok o6s3aTesleH K IpPUMEHEHHIO B Yuusepcurere.
OtBeTCTBEeHHEIE 3a BelCHHE M XpaHEHHEe JIMYHBIX JIejl acIUPaHTOB HA3HAYAIOTCS
TIPHKAa30M PEKTOpa YHHBEPCHUTETA.,

1.4, iaopmalys THIHOTO [eNa acriipaHTa He MOYKET ObITh neperaHa TPETEUM
THIaM 3a UCKITIOUEHHEM CIIy4aeB, IPeAyCMOTPEHHBIX 3aKOHOIATEN5CTBOM.

1.5. OTBeTCTBEHHOCTD 3a COOMOEHNE yCTaHOBIEHHEIX [TopsIKoM TpeGoBaHHi
B YHUBEPCHUTETE BO3/IaraeTCs Ha 3aBEIYIOIIETO OT/EIOM aCIHPAHTYPEL

1.6. KoHTpoib 3a WCIIOJHEHHMEM HACTOSILETO Ilopsinka Bo3maraeTcss Ha
3aBE/YIOIIEro OTAEIOM aCIUPaHTYPEIL.

2. ®opMHpOBaHHE JHYHBIX €I

2.1. Jlugnoe nmeno abutypueHTa O(OPMISETCS B NPUEMHOH KOMHCCHH B
COOTBETCTBHH C NEHCTBYIOINMMH IPAaBUIaMH TpHEMa H IIOJOKEHHWEM O MPHEMHOM
KOMUCCHH.

2.2. OTBeTCTBEHHOCTE 32 GOPMUPOBAHHUE U BEICHHE JUIHBIX €T aOHTYPHEHTOB
BO3JIaraeTcs Ha pabOTHUKOB, HA3HAYEHHBIX [IPUKAa30M PEKTOpPa yHUBEPCHTETA.

2.3. JIn4HOe fieNio acIupaHTa BKJIIOYAET B ceOs:

— OIIKCE;

— PACIIUCKY O IpHuéMe TOKyMEHTOB;

— 3a5BJICHUE O MPUEME B aCIIMPAHTYPY Ha UM PEKTOPa YHUBEPCUTETA;

— KOIHIO IOKYMEHTa, YI0CTOBEPSAIOIIETO JIMYHOCTD, IPAKAAHCTBO — 3aBEPEHHAS
B YCTaHOBJICHHOM TIOPS/IKE KOMHUSA [ HHOCTPAaHHBIX TPaKIaH;

— IoKyMeHT 00 06pa3oBaHuy CHEIMATICTa HIH MarkcTpa U PUIIOKEHHE K HeMy
(xomus) (opuruHam OIs 06Y4arolIMXCsl 33 CUET CPEACTB (heepalbHOr0 GHOIKeTa
KOTIHUsL JUIst 00y4aroluxcs Ha IJIaTHOH OCHOBe) (Janee — JOKyMeHT 06 06pa3oBaHUK);
3aBEPEHHYI0 B YCTAHOBIEHHOM IIOpSJKE KONHWIO JOKYMEHTAa WMHOCTPAHHOIO
rocyaapcraa 06 00pa3oBaHUU — [T HHOCTPAHHBIX MPayK/IaH;

— TPOTOKOJN  IPEABAPHTENEHOTO  cobeceloBaHWUS C  IMPeAnoIaracéMbIM
PYKOBOIMTEIEM;

— cornacue cy0bexTa Ha 00paboTKy IepCcoOHATBHEIX JaHHBIX;

— 3aAII0JIHEHHEIHA JTUYHEIA THCTOK;

— MPOTOKOJIBI CIa4M BCTYIIUTENILHBIX 9K3aMEHOB, BKIIIOYas 9K3aMEeHAIIHOHHEIE
JTUCTBI;



— [JIOKyMEHTEI, CBHETENLCTBYIOIIME 00 WHIUBUAYAIBHLIX JOCTHXKEHUIX
abuTypHueHTa;

— pedepaT, IpH OTCYTCTBHH ITyOIHKAIHNI Ha MOMEHT HOCTYIIISHHS,

— CIHCOK OIyOIMKOBaHHBIX HAyYHBIX paGoT, M300pETeHHHl M OTYETOB IO
HAYYHO-HCCIIe0BATENBCKOM paboTe.

2.4. CdopmupoBaHHEIE JMYHBIE [ella 3aYMCIEHHBIX ACIHPAHTOB IpHEMHAs
KOMHCCHA NepeNacT B OTJEN aClMPAHTYPhI C OIMCHIO IO (GopMe W aKTOM Iepenady,
YCTaHOBJICHHBIM JIOKaJIbHBIM HOPMaTUBHBIM aKTOM YHUBEPCUTETA.

2.5. Jlnynple mena (¢ KONMAMH JTOKYMEHTOB) HE 3aYMC/ICHHBIX B YHHBEPCHUTET
a0UTYpHEHTOB XpaHATCS B NPUEMHOW KOMHCCHH B TEUEHHE LIECTH MECSIEB C
MOMEHTa HaJajga NpuéMa JOKYMEHTOB, a 3aT€M YHHMYTOXXAIOTCH B YCTAHOBJIEHHOM
HIOpsIKE.

[TormMEHMKE HEBOCTPEOOBAHHEIX TOKYMEHTOB 00 06pa3oBaHUHU IIOCIIE HIBATHUS
U3 JIMYHBIX JeJT IIePeNaroTCs 110 ONKCH Ha XpaHEeHHE B apXUB YHUBEPCUTETA.

3. Benenue MHYHBIX /AeJ B nepHoa 00y4eHus:

3.1. B mpomecce o0y4yeHus B IMYHOE JENIO acllHpaHTa BKIaAbIBAIOTCS (He
nosaHee 10-Tu gHEH co QHA U3aHHUSA COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTA):

— BBIIMCKY W3 NPHUKA30B 10 aCIHUPAHTY O 3a4MCICHWH, IIEepeBOJie Ha OPYTYIO
¢opmy oOy4yeHHs, O IPENOCTABICHHH aKaIeMHUYECKOTO OTIYCKa, cMeHe (DaMIIMH
(MMEHH, OTYECTBA), OOIIPEHHUH, B3BICKaHUH U T.II. 38 BECh IEPHOJ 00YUESHHS;

— NOJJTMHHWKHY JTMYHBIX 3aSBJIEHHM, CIIPABOK M JIp. JOKYMEHTOB 3a BECh IIEPHOL
00yUeHHS;

— KOTIMH aKaJIeMHYECKHX CIIPaBOK IIPH BBIla4e X I10 3asBICHUIO aCIIHPaHTa,

— pacmucKa O BeIJa4e OpUIMHaNa JUIUIOMa aclUpaHTy Ha Cpok He Gosee 10
IHEH (110 THYHOMY 3asBISHHMIO );

— KOIMM JO0TOBOpOB 00 omiaTe O0y4eHHs — mias oOydarolIuxcs Ha IUIaTHOM
OCHOBE;

— KOIIMY KBUTAHLMHK 00 oIlIaTe;

— UHIWBHIYaJIbHBIN ITaH paboThl acliupaHTa;

— BBIIMCKAa K3 IIPOTOKOJIA 3acefaHus YYEHOro coBeTa YHHBepcHTETa 00
YTBEDKIEHUH TEMBI,

— KOIIMH IIPOTOKOJIOB C/Ia4y KaHAMIATCKUX K3aMEHOB;

— CIOpaBKa O cJa4de KaHIUOATCKUX 3K3aMEHOB, KONHHM CIPaBOK O clade
KaHIUIATCKUX 3K3a8MEHOB C OTMETKOH O IOJy4eHUH (TIpH MONyYeHHH OpUTHHAajIa Ha
PYKH) ¥ Ip. JOKYMEHTEI.

JlvyHele 3asBlIeHUs OOJKHBI MMETH PE3ONIONUI0 PEKTOpa YHUBEPCHUTETA HIIH
MHOT'0 YIIOJIHOMOYEHHOT'O JIHIIA.

3.2. Ilo nvyHOMY 3asIBJICHHUIO aClIHpaHTa Ha PYKH MOXKET OBITh BBIJAH OPUTHHAI



AHIIIOMA ITOJ] PacIIUCKy Ha Cpok He Oonee 10 mHei,

3.3. Ilpn cMere acrpanToM (GOpMEI 0GyUeHH s, IIepeBo/ie U3 MHOTo 0bpazoBa-
TCJIPHOTO  YHPeXICHUA B JIKYHOE JENO BKIAIBIBAKOTCA IOKYMEHTHI, KOTOPHIE
MIOCITYJKUIIA OCHOBAHHWEM yKa3aHHBIX IIEPEBOIOB.

3.4. Ilpn BOCCTAaHOBICHHH aclMpPaHTa B TEYCHHE 5 JIET HOCHE OTUHCICHWS
TPONOIIKACTCS BENEHUE JTIMIHOrO [eNa, CHOPMUPOBAHHOIO paHee.

3.5. Ilpu oTuncneHun aClMpaHTa B JIMYHOE NENO0 BKJIAIBIBAIOTCS CIIEMYIOLIMeE
JIOKYMEHTEI:

— KOIIUs TIpHKa3a 00 OTYHCIIEHHHY;

— 3asiBIICHHE (IIPU HATWYWHN);

— 3a4€THAs KHMXKKa,

— KOMHA MOITYHEHHOT0 NOKyMEHTa 06 06pa3oBaHyy ¥ NPUIIOKEHHE K HeMy (Iist
OTYHCJIEHHBIX B CBS3H C OKOHYaHHEM 00ydJeHHs);

— Komug JoKyMeHTa 06 00pa3oBaHWH, IIPENOCTABICHHOTO acIlMpaHTOM Ha
MOMEHT 3aHCIICHHS B yHUBEPCHTET, C PACITHCKOM B OMYYEHHH TIOTHHHUKA,

— 00X0HOM JHCT.

3.6. B cmywae yTpaThl/lOpuM NHYHOTO meda MO KAKHM-IHGO IIpAYUHAM
pabOTHHKOM, OTBETCTBEHHBIM 3a PaboTy ¢ JIMYHBIME J€IaMH, COCTaB/IAETCA aKT 00
yTepe/nopde THYHOro Aelia 1 hOpPMHpPYETCsl HOBOE THIHOE ejIo.

4. XpaHeHHe JHYHBIX e/ H Hepeaaya UX B apxuB YHHBEpPCHTETA

4.1. B nepuoy nocTyieHus u 06y9eHHs THYHOE [ETI0 acIupaHTa XpaHWUTCSA Ha
TTOJIKaxX OTACIBHO OT APYTHX JOKYMEHTOB B [IOMEIIEHHH OTAENA aCIIUPAHTYPHL.

HocTyn K JIM9HBIM AeNaM MMeeT TONBKO pabOTHHK, OTBEYAIOIIH 32 BeNeHHE U
XPAaHEHHE JTMIHBIX el 00Y4aloIMXCs | €T0 HeIOCPEACTBEHHbIH PYKOBOLUTENb.

4.2. IIpaBo mocTyma K JOKyMEHTaM JIMYHOTO Jefia o0y4aroIerocs UMeET TaKKe
PEKTOp YHHBEPCUTETa, MPOPEKTOPBI YHHBepcHTeTa. MHBIM Juuam NpaBo MOCTyIa
MOKeT OBITh TPEIOCTABIEHO Ha OCHOBAHMH CIIYXKeGHOW 3alHCKH ¢ pe3oronuei
PEKTOpa YHUBEPCUTETA HIIK IIPOPEKTOPA 110 HAIIPABIICHHUIO.

4.3. JIngHBIE lena acTUPaHTOB, OTUUCIEHHBIX U3 YHHUBEPCHUTETA, IePeAar0TCs Ha
ApXHMBHOE XpaHEHHE B YCTAHOBICHHOM MOPSIKE.

4.4. Jlnunble Nena acIIPaHTOB NIEPEAAIOTCS B apXUB YHHBEPCHTETA paboTHUKOM
OTAeIa acIHUpPaHTyphl, OTBETCTBEHHBIM 3a BEIIEHHE JIMYHBIX el B COOTBETCTBHH C
rpaduKoM.

4.5. TlpuéM Kaxmoro IHYHOTO Iela IIPOU3BOAUTCA PAOOTHHKOM apXWBa B
PUCYTCTBHU pabOTHUKA, TIepeIarOIIero JIMYHEIE Heja.

4.6. Ilopsnmox nepemaun NHYHBIX HeN ACIUPAHTOB HA XPaHEHHE B apXuB
YHUBEPCHUTETa  PEIVIaMEHTHPYETCs  JIOKAIBHBIMH  HOPMATHBHBIMH  aKTaMH



yHUBEPCHTETA.

5. 3aki0YHTENbHBIC MOJOKEHHS
5.1. Hacrosmmii ITopsmok BCTYNIAeT B CHJIy ¢ MOMEHTAa €r0 YyTBepKIEHHS

IPHKa30M PEKTOpa YHUBEPCHTETa M ACUCTBYET OECCPOUHO (IO YTBEPXKAEHHS HOBOIO
[Topsinka).

5.2. BHecenue wusMeHeHMH ¥ JomonmHeHu# B ITopANOK OCYILIECTBIISETCS B
IOPSIIKEe, aHATIOTUYHOM MOPSAAKY €T0 YTBEPIKIECHHUS.

5.3. Bee npunoxenus x ITopAnky, a paBHO U3MEHEHHUS U JOMIOTHEHUS, SBIAIOTCS
€0 HEOTBEMIIEMBIMHU YaCTSIMH.



