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Приложение № 1

Ректору ФГБОУИ  ВО
 «Московский государственный 
гуманитарно-экономический университет» 
профессору Байрамову В.Д. 
доцента кафедры русской литературы
Иванова Ивана Ивановича 



заявление. 


Прошу Вас допустить меня к участию в выборах  на замещение вакантной должности заведующего кафедрой (декана)___________________________________________
                                                                 (наименование кафедры, факультета) 
Список опубликованных и приравненных к ним научных и научно-методических работ, отчет о проделанной работе за предыдущий период работы прилагается.
Я ознакомлен со следующими документами:
-  Положение  «О выборах декана факультета и заведующего кафедрой   ФГБОУИ ВО МГГЭУ»;
- Квалификационные требования по должности;
- Условия трудового договора;
- Коллективный договор;
- приказ ректора МГГЭУ об объявлении выборов на замещение вакантных должностей декана (заведующего кафедрой).
 



                   Дата подачи заявления                                                                Подпись








                                                                                                                               






Приложение №  2 
СПИСОК
научных и научно-методических работ
(ФИО соискателя полностью)

	№ п/п
	Наименование работы
	Форма работы
	Выходные данные
	Объем
п.л. (с)
	Соавторы

	А) научные работы:

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	Б) авторские свидетельства, дипломы, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты:

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	В) учебно-методические:

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	Г) отчеты по НИР:

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	



Соискатель                                             __________                                         ФИО
Список верен:
Зав кафедрой,
(декан, проректор, ректор, директор)   __________                                        ФИО

  

Примечание: 
1. Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикаций работ по сквозной нумерации:
а) научные работы;
б) авторские свидетельства, дипломы, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты;
в) учебно-методические работы;
г) отчеты по НИР.
2. В графе «Наименование»  приводится полное наименование работы (тема) с уточнением вида публикации: монография, брошюра, статья, тезисы, учебник, учебное пособие, руководство, учебно-методическая разработка и другие. При необходимости указывается, на каком языке опубликована работа.
Опубликованной считается учебно-методическая работа, прошедшая редакционно-издательскую обработку по рекомендации высшего учебного заведения (образовательного учреждения повышения квалификации), прошедшая тиражирование и имеющая выходные сведения. Научная работа считается опубликованной в соответствии с установленными требованиями.
Если учебник или учебное пособие допущено или рекомендовано для использования в учебном процессе, то указывается, каким министерством, ведомством или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация. 
В графе 3 «Форма работы» указывается соответствующая форма объективного существования работы: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная. Дипломы и авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (ставится прочерк).
В графе 4 «Выходные данные» конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский), место и год их издания; указываются тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и съездов, в материалах которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогического состава, молодых специалистов, студентов); место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата их выдачи; номер патента и дата выдачи, номер регистрации и дата оформления лицензий, информационных карт, алгоритмов, проектов. 
Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания литературы.
В графе 5 «Объем» указывается количество печатных листов (п.л.) или страниц (с.) публикации (дробью: в числителе – общий объем, в знаменателе – объем, принадлежавший соискателю).
В графе 6 «Соавторы» перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке, указанном в издании. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых трех человек, после чего проставляется «и др.»
3. Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным и научно-методическим работам газетные статьи и другие публикации популярного  характера.
Итоговые отчеты о проведении научно-исследовательских работ могут быть представлены отдельным списком по вышеуказанной форме.

















Приложение № 3
ОТЧЕТ
должность, ученая степень, ученое звание, Ф.И.О.

за период работы с  ______________  по________________
в Московском государственном гуманитарно-экономическом университете


1. Учебная работа

За отчетный период выполнялись следующие виды учебной деятельности:
Преподавание осуществлялось по учебным дисциплинам:
	Учебный год
	Учебная нагрузка, час.

	
	общая
	аудиторная
	в том числе лекций

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	среднегодовая за отчетный период
	
	
	



2. Учебно-методическая работа
3. Научно-организационная работа
4. Научно-исследовательская работа

участие в выполнении хоздоговорных НИР
(год/шифр, название темы, заказчик/объем НИР, тыс. руб)

Подготовка кадров высшей квалификации (осуществление научного руководства аспирантами, соискателями и стажерами) 

Результативность студенческой научно-исследовательской работы
	Показатели
	Годы

	
	
	
	
	
	

	публикации со студентами
	
	
	
	
	

	патенты со студентами
	
	
	
	
	

	награды всероссийских конкурсов
	
	
	
	
	

	награды региональных конкурсов
	
	
	
	
	

	число выпущенных магистров
	
	
	
	
	

	руководство исследовательскими выпускными квалификационными работами
	
	
	
	
	



5. Научно-методическая работа
6. Научные, учебно-методические публикации

	Вид
публикации
	Годы

	
	
	
	
	
	

	Учебники
	
	
	
	
	

	Монографии
	
	
	
	
	

	Учебные пособия
	
	
	
	
	

	Статьи в рецензируемых журналах РФ
	
	
	
	
	

	Статьи в зарубежных журналах
	
	
	
	
	

	Статьи в сборниках
	
	
	
	
	

	Тезисы докладов на конференциях
	
	
	
	
	

	Методические указания
	
	
	
	
	

	Патенты
	
	
	
	
	

	Всего публикаций
	
	
	
	
	



7. Общественная и воспитательная работа за отчетный период
8. Повышение квалификации



                                  ___________________                        Ф.И.О.


дата




























	Приложение № 4
Выписка из протокола заседания факультета № ____
от  «  ____  »  _____________  20  ____ г.


	(наименование факультета)
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения инклюзивного высшего образования «Московский государственный гуманитарно-экономический университет»  



ПРИСУТСТВОВАЛИ: (перечисление присутствовавших из числа профессорско-преподавательского состава с указанием ученой степени и ученого звания).

СЛУШАЛИ:  О выборах на замещение вакантных должностей декана факультета (заведующего кафедрой). 
Отчет претендента на должность декана (заведующего кафедрой) за предыдущий период работы. 
Программу развития факультета претендентом на вакантную должность декана факультета (для работающих сотрудников вуза).

ПОСТАНОВИЛИ:
1. Утвердить отчет (ученое  звание, ученая степень) Ф.И.О. 
2. Утвердить программу развития факультета (для деканов).
2. Рекомендовать (ученое  звание, ученая степень) Ф.И.О. на должность (декана, заведующего кафедрой) сроком на ____ лет (указывается срок от 1 года до 5 лет). 


	Декан (для выборов заведующего 
кафедрой),
Проректор по учебной
и воспитательной работе (для выборов декана)

	 Подпись с расшифровкой

















Приложение № 5



Бюллетень
для тайного голосования по выборам на должность (указывается должность; название кафедры(факультета)) на заседании кафедры (факультета) Московского государственного гуманитарно-экономического университета  от   _______________, протокол № ______


_____________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество

_____________________________________________________________________________

Голосование выражается оставлением или вычеркиванием фамилии соискателя.

Примечание:
Бюллетень ,в котором не вычеркнута ни одна из фамилий, в случае участия в конкурсе двух или более претендентов на одну должность, признается недействительным.






















